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Circolare n. 12 
 PERSONALE DOCENTE E ATA  

STUDENTI E FAMIGLIE 
 

ATTI 
 

Oggetto: ritardi e uscite anticipate 
 
Con riferimento all’oggetto si riassumono le principali disposizioni del Regolamento di Istituto, 
raccomandandone il rigoroso rispetto. 
 

RITARDI (art. 12) 
Gli alunni devono trovarsi in classe alle 7.50, ora d’inizio delle lezioni. 
Eccezionalmente è tollerato un breve ritardo dopo il suono della campanella ma non oltre le ore 8.00; tale ritardo 
dovrà essere annotato sul registro elettronico. 
Gli studenti che arrivano dopo le ore 8.00 attenderanno nei locali della scuola e saranno ammessi in classe alle 
8.50 (n.d.r. alla seconda ora), con annotazione sul registro di classe, dopo aver giustificato l’entrata posticipata dal 
Dirigente Scolastico o da un suo Delegato. 
Gli studenti saranno ammessi non oltre la seconda ora di lezione solo se accompagnati dai genitori; solo in via 
eccezionale, qualora il genitore sia impossibilitato ad accompagnare l’alunno il docente della classe o il Delegato 
del Dirigente dovranno contattare la famiglia per giustificare il ritardo, altrimenti il ritardo sarà ingiustificato (…) 

Quindi:  
- l’entrata è alle ore 7.50 (e non alle 8.00); 
- eccezionalmente, è tollerato un breve ritardo dopo il suono della campanella – ma non oltre 

le ore 8.00 – soltanto per chi viaggia con i mezzi pubblici (e, ovviamente, soltanto 
nell’ipotesi di ritardo del mezzo pubblico); 

- gli studenti che entrano a scuola dopo le ore 8.00 sono ammessi alle lezioni solo alla 
seconda ora (dopo aver atteso nei locali a ciò destinati in ciascun plesso): ciò, al fine di non 
disturbare la lezione della prima ora con continui ingressi in ritardo; 

- non è ammessa l’entrata a scuola dopo la seconda ora, salvo casi eccezionali. 
 

USCITE ANTICIPATE (art. 13) 
Gli alunni non possono uscire arbitrariamente dall’Istituto.  
Non sono ammesse uscite per motivi di salute, se non debitamente documentate o attraverso l’ausilio del 118 
medico-sanitario.  
L’uscita anticipata, che dovrà essere annotata sul registro, è consentita solo se il genitore si presenta a scuola per 
prelevare il proprio figlio per validi motivi debitamente documentati (impegnativa per visite mediche, gravi motivi 
di famiglia).  
(...) 
L’alunno maggiorenne potrà uscire autonomamente. Il docente, se riterrà che la motivazione della richiesta sia 
inopportuna, annoterà sul registro l’uscita come “uscita non autorizzata” e potrà eventualmente contattare la 
famiglia.  
Una volta concessa l’autorizzazione all’uscita anticipata, per quella giornata scolastica, lo studente non può più 
rientrare in classe. 
(...) 
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Ne consegue che l’uscita anticipata dello studente minorenne – salvi i casi di permesso 
permanente – è consentita solo in presenza del genitore o di chi ne fa le veci. 
 
ATTENZIONE: con riferimento alle entrate in ritardo ed alle uscite anticipate si rammenta che trattasi 
di ore che fanno cumulo con tutte le altre assenze. 

_______ 
 
Per quanto concerne infine gli studenti pendolari è già in atto la raccolta dei dati finalizzata alla 
concessione degli eventuali permessi permanenti di entrata posticipata e/o uscita anticipata.  
 
 
                                
 


